
M O R A V S K É  Z E M S K É  M U ZE U M  státní příspěvková organizace Zelný trh 6 659 37 Brno IČ: 00094862V Y P IS U JE  V Ý B É R O V É  ŘÍZENÍ
na pozici účetní majetku na Ekonomickém oddělení 
Ponis nráce:
Zařazení dle katalogu prací ve veřejných službách a správě (1. 01. 04 -  referent majetkové správy)Evidence a účtováni dlouhodobého majetku M ZM  (zařazení, převody, přesuny, vyřazeni, nabídka nepotřebného majetku státu)Inventarizace majetku, zpracování inventarizačních soupisů a ověřovaní souladu fyzického a účetního stavu majetku Tvorba odpisů a odpisových plánů, rcporting sestav a údajů o majetku, zpracováni čtvrtletních závěrek za dlouhodobý majetekKontrola modulu Majetek na modul Hlavni kniha, spolupráce s hlavní účetní a investičním referentemÚčtování bankovních výpisů při zastupování jiné účetní, spolupráce s hlavní pokladní při organizaci chodu pokladenexpozičních objektůAdministrativa spojená s výkonem práce, archivace dokumentů
Předpoklady nro výkon pozice:SŠ vzděláni v oboru ekonomickém výhodouzkušenost v oblasti evidence majetku výhodouznalost prostředí příspěvkových organizací vítánatýmovost, samostatnost, dobré organizační a komunikační schopnostilogické uvažování, schopnost analyzovat informace, schopnost koordinacečasovou flexibilitu, spolehlivostmorální a trestní bezúhonnostvýborná znalost práce na PC (především M S Excel na uživatelské úrovni)
Předpokládaný nástup: 1.1. 2026 nebo dohodou

Platové zařazení: 9. platová třída v příspěvkové organizaci Ministerstva kultury Č RPracovní poměr s úvazkem 1,00 (případně možnost i zkráceného úvazku) bude uzavřen na dobu určitou s možnosti prodloužení pracovního poměru.Do přihlášky k výběrovému řízení uchazcč/ka uvede jméno, příjmení, titul, datum a místo narození, státní příslušnost, místo trvalého pobytu, telefonní spojeni, e-mail a podpis.K přihlášce uchazeč/ka připojí tyto doklady: motivační dopisstrukturovaný životopis, ve kterém budou uvedeny údaje o dosavadních zaměstnáních se stručným popisem vykonávaných prací a o odborných znalostech a dovednostechpísemný souhlas se zpracováním, uchováním a poskytnutím osobních údajů třetím osobám pro účely výběrového řízení
Přihlášky zasílejte elektronicky na adresu kbednarikova@mzm.cz „Výběrové řízení -  „účetní majetku" nejpozději 
do 15. 12.2025Případné dotazy 
V  Brně dne 25.

Vám zodpoví paní Mgr. Katarína Bednáriková, tel. číslo 533/43̂ > 327. 
11.2025

í í g r .  JiJiří Mitáčck, Ph.D. 
generální ředitel 

Moravského zemského muzea
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