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Ptiloha ¢. 3 ke Smérnici generalniho feditele Moravského zemského muzea

¢.11/2014
METODIKA NABYVANI SBIREK MORAVSKEHO ZEMSKEHO MUZEA

1. Obecna ustanoveni
1.1 Moravské zemské muzeum (dale jen MZM) nabyva sbirkové predméty:
1.1.1 aplatn€ (koupi a ostatnimi formami pfevodu vlastnictvi);
1.1.2 bezuplatné, a to zejména:
a) vlastnimi sbirkotvornymi aktivitami, které¢ spocivaji ve vyhledavani zdrojii a vybérem
z téchto zdrojt (jde napiiklad o ziskavani archeologickych nalezii a sbér piirodnin);
b) dédictvim nebo darem od pravnickych nebo fyzickych osob;
¢) pfevodem od jinych pravnickych osob;
d) zdmémym vytvatenim dokladii o ptirod¢ nebo spolecnosti (pisemné, obrazové a zvukové
zaznamy, modely, makety, repliky, rekonstrukce apod.).
1.2 Bezprostfednim tviircem a spravcem dané muzejni podsbirky je pfislusny kurator podsbirky.
1.3. Kurator organizuje sbér a sam bezaplatné ziskava veéci movité, které jsou potencionalnimi sbirkovymi
predméty.
1.5. Kurator muzejni podsbirku dale tvoii a dopliiuje na zaklade:
a) znalosti vyvoje podsbirky, kterou spravuje;
b) znalosti prostfedi (Gizemi), zn€hoZ jsou pro podsbirku ziskavany pfirtstky, vcetné
soustavné prospekce zajmového uzemi;
C) znalosti aktualni situace na trhu s potencionalnimi sbirkovymi predméty, véetné zakladni
orientace v cenéch;
d) znalosti zakladnich metod ziskavani sbirkovych pfedméti (terénnich sbéru);
e) znalosti zasad muzejni selekce a muzejni tezaurace;
f) znalosti obecné zavaznych piedpisi a vnitinich pfedpist muzea;
g) znalosti obecnych zasad preparace, konzervace a restaurovani;
h) znalosti zasad ukladani sbirkovych pfedméti, véetné jejich ochrany pted neptiznivymi
vlivy prostiedi.
1.5 Kuratoti se pii své sbirkotvorné ¢innosti idi poznatky z vlastniho oboru, muzeologickymi zasadami a
doporucenimi, ktera jsou obsazena v profesnim etickém kodexu ICOM a v dokumentech UNESCO o
muzeich a kulturnim a ptirodnim dédictvi. Prihlizet vS§ak musi také k moznostem MZM.
1.6 Kurator predklada navrhy na ziskavani novych akvizic a na vyménu sbirkovych predméti k projednani
Poradnimu sboru pro sbirkotvornou ¢innost MZM a ke schvaleni generalnimu fediteli MZM.

2. Poradni sbor pro sbirkotvornou ¢innost MZM

2.1 Poradnim organem generalniho feditele muzea je Poradni sbor pro sbirkotvornou ¢innost MZM (dale jen
Poradni sbor), jehoz cilem je sjednocovani a zprehlediiovani akvizi¢ni ¢innosti jednotlivych oddéleni MZM.
2.3 Poradni sbor se fidi Jednacim fadem poradniho sboru pro sbirkotvornou ¢innost, ktery vydava generalni
feditel MZM.

2.4 Poradni sbor se vyjadiuje ke strategii sbirkotvorné ¢innosti muzea a k jejim zménam, k nabyvani novych
prirtstkt do sbirek, k vyfazovani predmétii ze sbirkové evidence a k dalsim otazkam, tykajicim se spravy a
uchovani sbirek.

3. Vlastni dokumentace

Vlastni sbéry zafazuje do podsbirky pfislusny kurator, ktery je odpovédny za piislusSnou doprovodnou
dokumentaci. Predmét musi zapadat do platné Stiednédobé sbirkotvorné koncepce MZM a koncepce
ptislusné podsbirky MZM. Vlastni dokumentace vychazi z dlouhodobého sbirkotvorného, dokumentaé¢niho
a védeckého zaméreni jednotlivych pracovist.



4. Dary sbirkovych piredméti

4.1 Sbirkové predméty mohou byt ziskany formou daru. Pfijem daru musi byt podlozen pisemnou
Darovaci smlouvou. Smlouva je po odsouhlaseni pravnikem MZM a naméstkem pro odbornou ¢innost
predana generalnimu fediteli MZM K podpisu. Smlouva je vyhotovena ve tfech provedenich, z nichz po
jednom obdrzi pravnik MZM k ulozeni, ptislusné oddéleni a darce. Soucasti Darovaci smlouvy je také
protokol o prevzeti predmétu. Kurdtor podsbirky zajisti ulozeni pfedmétu do depozitife a pfislusnou
evidenci.

4.2 Darovaci smlouvy musi byt predkladany k podpisu generalnimu fediteli MZM podepsané darcem.
Smlouva je uzaviena k datu podpisu druhé smluvni strany, tj. za MZM.

4.3 Pokud okolnosti neumoziiuji nabyti sbirkového predmétu na zaklade pisemné Smlouvy, napiiklad kdyz
si darce sbirkového predmétu pieje zlstat anonymni, tedy neposkytne identifikacni idaje o své osob¢ pro
potieby sepsani Darovaci smlouvy, musi pfislusny kurator vyhotovit protokol o pfijeti piedmetu, obsahujici
minimalné jeho popis, datum pfijeti a identifikaci piejimajici osoby. Tyto dary na svém zasedani posléze
zpétné schvaluje Poradni sbor.

4.4 Predmét musi zapadat do platné Strednédobé sbirkotvorné koncepce MZM a koncepce piislusné
podsbirky MZM. Zacatkem kazdého kalendainiho roku ptedkladaji odborna oddéleni Poradnimu sboru k
vyjadfeni seznam dart za uplynuly rok spolu s dalsimi podklady (navrh kuratora, kopie smlouvy).

5. Nakupy shirkovych predmétia
5.1 Nakupované predméty musi zapadat do platné Strednédobé sbirkotvorné koncepce MZM a do koncepce
prislusné podsbirky MZM. O nédkupech rozhoduje na zikladé doporuceni Poradniho sboru pro
sbirkotvornou ¢innost generalni feditel MZM.
5.2 V piipadé nakupu novych akvizic jsou vyzadovany nasledujici doklady (bez ohledu na zdroj prostiedkt
uzitych k ndkupu sbirkového predmétu):
a) smlouva podepsana prodavajicim (4 x — po jedné kopii pravnik MZM k uloZeni,
Ekonomické oddéleni k proplaceni, prislusné sbirkotvorné odd€leni k zalozeni a prodavajici).
Smlouva je po schvaleni pravnikem MZM, naméstkem generalniho feditele pro odbornou
¢innost a ekonomickym naméstkem predana kpodpisu generalnimu fediteli MZM.
Predkladané kupni smlouvy musi byt jiz podepsané prodavajicim Uprednostnovanym
zpusobem platby je pfevod na ucet prodavajiciho ¢i ptipadné vyplata v hotovosti na pokladné
MZM. Platbu slozenkou lze pouzit pouze ve zcela vyjimeenych piipadech se souhlasem GR
MZM!
b) dva nezavislé odborné posudky minimalné dvou externich odbornikli s vyslovnym
uvedenim vyjadfeni o pfiméfenosti sjednané ceny (2x — komise, odborné oddéleni). Posudek
musi obsahovat rovnéz jména a podpisy posuzujicich odbornikdi a oznaceni jejich matetské
instituce. Posudky nesmi byt star$i nez 6 mésicu ke dni piedlozeni Poradnimu sboru k vydani
doporuceni.
C) navrh a zdivodnéni kuratora sbirky na koupi akvizice (tiskopis v piiloze), (1x — Poradni
shor)

I pti nédkupech sbirkovych predmétt z prostiedkll oddéleni ¢i grantil jsou vzdy vyzadovany posudky
nezavislych externich odbornikli a ndvrh kuritora podsbirky na zakoupeni akvizice. Za tplnost
dokumentace nakupu sbirkového predmeétu odpovida kurator ptislusné podsbirky.

5.3 Kvyjimeénému nakupu sbirkovych piedméti je mozno pouZit i uspofené finan¢ni prostredky
z rozpoc¢tu oddéleni (povinné€ po konzultaci s ekonomickym naméstkem MZM), a to pouze do vyse 10 %
rozpo¢tu oddéleni.

5.4 Drobné nakupy sbirkovych pfedmétt (naptiklad pohlednice, mineraly) je mozno provadét na paragon,
¢i obdobny platny danovy doklad. Kopie dokladi vtomto piipadé nahrazuji smlouvu. Seznam
nakoupenych predmétl s kopiemi nakupnich dokladi predlozi kurator s vyse uvedenymi podklady
(odborné posudky a navrh kuratora) dodateéné nejbliz§imu jednani Poradniho sboru.

5.5 V ptipadech vétsich nakupt z externich prostiedktt mimo rozpocet MZM (predevsim z Fondu vykupu
ohrozenych predmétii ministerstva kultury CR) Poradni sbor MZM na svém zasedani nakup predem
doporucuje; muze byt vyzadano rovnéZz mimoiadné vyjadieni externich pracovnikti odbornych instituci s
celorepublikovou plisobnosti.



6. Odpis sbirkovych predméti
Odpisy sbirkovych pfedmétii rovn€z doporucuje generalnimu fediteli MZM Poradni sbor. Provadéni
odpist sbirkovych predméti probiha dle ¢1. 11 a 12 Smérnice.



NAVRH KURATORA PODSBIRKY NA UPLATNE NABYTIi VECI MOVITE

DO SBIRKY: MZM/002-05-10/173002
PODSBIRKY:

KURATOR:

V BRNE DNE:

Navrhuji zakoupit nize uvedené véci movité pro podsbirku:

1. Nazev a strucny popis véci

2. Jméno a adresa, nebo nazev a sidlo fyzické nebo pravnické osoby, ktera véc ke koupi nabizi
(dale jen ,,prodavajici*)

3. Cena, kterou prodavajici za véc pozaduje

4. Zduvodnéni navrhu z hlediska strategie / koncepce sbirkotvorné ¢innosti

5. Vyjadfeni k cené z hlediska cen obvyklych na domacim, pfipadné zahrani¢nim trhu

6. Zpusob uhrady akvizice — finan¢ni zdroje (rozpoc¢et MZM, IG, jiny grant, rozpocet
oddéleni)

Podpis kuratora:
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Darovaci smlouva

K rozsireni sbirek Moravského zemského muzea
uzaviena nize uvedeného dne, mésice a roku dle § 2055 a nasl. béanského zakoniku
mezi:
1. Jméno piijmeni/nazev
*bydlisté/misto podnikani/sidlo......................
*identifikace prodavajiciho (dat. nar.,IC, DIC,): .........................
(déle jen darce)
a
2. Moravské zemské muzeum
Se sidlem: 659 37 Brno, Zelny trh 6
ICO: 00094862, DIC: CZ00094862
Statutarni organ: PhDr. Mgr. Martin Reissner, PhD., generalni feditel
*na zakladé povéreni feditele ze dne ....... je podpisem smlouvy povéten .............. ,

* K prevzeti daru je poveren...........oovveviiniininiinannn
(déle jen obdarovany)

Darce daruje touto smlouvou obdarovanému: *..................ccciiiiiienn.
...................................................... v hodnoté K¢/*predméty uvedené v piiloze
této smlouvy. Darce prohlasuje, Ze je vyluénym vlastnikem pfedmétu daru a ze ma pravo
s nim nakladat.

.
Obdarovany shora uvedeny dar piijima do vlastnictvi Ceské republiky do prava
hospodateni obdarované¢ho a je povinen naloZzit s pfedmétem daru v souladu se svoji
sbirkotvornou koncepci. Obdarovany podpisem této smlouvy potvrzuje, Ze piedmét
specifikovany v ¢l. 1. této smlouvy pievzal/*Obdarovany se zavazuje predat dar
obdarovanému ...................... s O i .

M.
Neni-li touto smlouvou stanoveno jinak, plati pro vzajemné vztahy castnikt ptislusna
ustanoveni obCanského zakoniku. Tato smlouva se tidi pravnim fadem Ceské republiky.

V.
Tato smlouva je vyhotovena ve 3 stejnopisech, z nichz obdarovany obdrzi 2 stejnopisy
a darce 1 stejnopis. Povéfeni k podpisu uvedené v zahlavi této smlouvy tvoii pfilohu této
smlouvy.
VBmédne ............. Vo dne ..........

Za obdarovaného: Darce:



*Ptedavaci protokol:

Dne .........ooevvn ptevzal/a pro Moravské zemské muzeum,
k darovaci smlouvé mezi
muzeem ze dne

.......... dle smlouvy/ ptilohy
.................................... , jako darcem a Moravskym zemskym

za Moravské zemské muzeum: Darce:
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KUPNI SMLOUVA

na nakup sbirek dle § 2079 a nésl. obanského zakoniku

2. Jméno prijmeni/nazev
bydlisté/misto podnikani/sidlo......................
identifikace prodavajiciho (dat. nar., IC, DIC): ......cocoevvevenee,
(déle jen prodavajici)
a

2. Moravskym zemskym muzeem, Zelny trh 6, 659 36, IC: 00094862, DIC: CZ 00094862
Statutarni organ: PhDr. Mgr. Martin Reissner, Ph.D., generalni feditel MZM
*) na zéklad¢ povéteni generalniho feditele ze dne ....... je podpisem smlouvy povéien

(dale jen kupujici)

PredmeEtem KOUPE J& viveiiuiiiiiiniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiiieieetetintttesiasensenssanss
/soubor movitych véci uvedenych v piiloze ¢. 1, ktera tvoii nedilnou soucast této smlouvy*.

.
Prodévajici prodava touto smlouvou vyse uvedeny pfedmét koupé kupujicimu a tento jej
prijima do svého vlastnictvi. Prodavajici prohlasuje, ze je vyluénym vlastnikem predmétu
koup€ a Ze mé pravo S nim nakladat. Z hlediska kupujiciho se jednd o ndkup do sbirek.
Vlastnické pravo a nebezpeci Skody na véci piechazi na kupujiciho faktickym prevzetim véci
na zakladé pisemného oboustranné podepsaného protokolu.

Il
Kupujici je povinen za pfedmét koupé zaplatit do 30 dnti od podpisu této smlouvy ¢astku

Ve VYSI eeveveieeiieienee, K& (SIOVY: v korun) jednorazové:

-V hotovosti na pokladné kupujiciho *)

- prevodem na ucet prodavajicihou .................. 5 Co Wt e *)
V.

Kupujici timto prohlasuje, ze byl se stavem prodavanych predmét diikladné seznamen, nema
vici nim Zadné pfipominky a prejima prodavané predmeéty bez vyhrad a zatrazuje je do sbirky
MZM.

V.
Neni-li touto smlouvou stanoveno jinak, plati pro vzajemné vztahy ucastnikd pfislusna
ustanoveni ob&anského zakoniku. Tato smlouva se #idi pravnim fadem Ceské republiky.

Smluvni strany prohlasuji, ze si tuto smlouvu pfecetly, s jejim obsahem souhlasi, coz stvrzuji
svymi podpisy. Smlouva je vyhotovena ve 4 stejnopisech, z nichz prodavajici obdrzi 1 vytisk
a kupujici 3 vytisky.

prodavajici kupujici — MZM
*) nehodici se skrtnéte



