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Ptiloha €. 2 ke Smérnici generalniho feditele Moravského zemského muzea

¢.11/2014
DEPOZITARNI RAD MORAVSKEHO ZEMSKEHO MUZEA

Depozitarni fad Moravského zemského muzea (MZM) definuje podminky pro ukladani a trvalé
uchovani sbirkovych pfedmétli a provoz v depozitaifich MZM a je nedilnou soucasti Smérnice
Moravského zemského muzea ¢. 11/2014. Rezim zachazeni se sbirkou nebo jednotlivymi
sbirkovymi piredméty Moravského zemského muzea.

l. Trvalé uchovavani sbirek

Sbirka MZM ma charakter muzejni sbirky ve smyslu § 2 odst. 1 zakona ¢. 122/2000 Sb., o ochrané
sbirek muzejni povahy, ve znéni pozdéjsich predpist, a je tedy urcena k trvalému uchovavani, jehoz
podminky a zdsady jsou stanoveny v ustanovenich § 1 vyhlaSky ¢. 275/2000 Sb., o ochrané sbirek
muzejni povahy, ve znéni pozdéjSich predpist. Za dodrzovani téchto zasad zodpovidaji vsichni
zameéstnanci muzea, zejména vSak kuratofi vSech podsbirek a vedouci pracovist v rozsahu svych
kompetenci.

1. Sprava depozitaia

(1) Sbirkové predméty se v MZM trvale ukladaji ve vyhrazenych depozitafich, coz jsou prostory
K tomuto ucelu urcené a podléhajici specialnimu rezimu. V depozitafich musi byt zajistén stav
prosttedi odpovidajici charakteru sbirkovych predmétli, zejména stala priméfend teplota a vlhkost
vzduchu, minimalni prasnost a ochrana proti svételnému zareni.

(2) Kazdy depozitai musi mit jmenovaného pracovnika odpovédného za spravu depozitife a
sbirkovych predmétd v nich ulozenych, kterym je kurator podsbirky.

(3) Kurator coby spravce depozitaie je povinen zejména:

- zajistit ulozeni sbirkovych pfedméti ve svéfeném depozitafi zplsobem, ktery vylucuje jejich
poskozeni nebo zniceni, i poSkozeni jinych sbirkovych predméti, s nimiz jsou spole¢né uloZeny;

- prubézné kontrolovat Gplnost a stav sbirkovych predméti;

- zajistit pravidelné oSetfovani sbirkovych pfedmétii pred plisobenim Skodlivych organizmi (baktérie,
plisné€ a jiné houby, hmyz) a jinym biologickym poskozenim a korozi;

- zajistit prubéznou a fadnou evidenci pohybu sbirkovych pfedméti uchovavanych v ptislusném
depozitafi;

- zajistit bezpeénost sbirkovych pfedméti pii manipulacich a pfevozech;

- neprodlené svépomoci odstranovat zjisténé nedostatky; pokud neni sdm schopen odstranit nalezené
zavady, zabezpecuje napravu stavajiciho stavu spolu s nadiizenym, piipadné generalnim feditelem.

(4) Za zajisténi vhodnych provoznich podminek a bezpecnosti depozitaiu (zejména z hlediska
stavebniho stavu objektu, elektroinstalace, rozvodnych siti, zafizeni EZS, EPS apod., jsou-li
instalovany, neporusenost mechanickych zabezpeCovacich zafizeni a vybavenost a funkénost
prosttedkll protipozarni ochrany atd.) zodpovida generalni feditel MZM, vedouci pracovist a dalsi
povéteni pracovnici muzea V rozsahu svého povéteni.

(5) Kromé sbirkovych pfedméti ve spravé muzea mohou byt v depozitafich kratkodobé ulozeny i
pfedméty v majetku jinych fyzickych ¢i pravnickych osob (napf. zapujcené vystavy, predméty
zaptjcené k odbornému zpracovani ¢i k restaurovani v dilnach muzea apod.). Jiné predméty zde
mohou byt kratkodobé ulozeny pouze po doporuceni fediteltt odbornych muzei MZM se souhlasem
generalniho feditele MZM.

(6) Mimo depozitaf 1ze docasné sbirky umistit v ramci MZM jen s védomim spravce depozitafe a to
pouze za ucelem:

a) odborné prace se sbirkami;

b) prezentace;

¢) konzervovani, restaurovani, repreparace.



(7) O premisténi sbirkového pfedmétu musi provést kurator podsbirky (spravce depozitafe)
odpovidajici zaznam a musi byt provedeno jen s védomim a za pfitomnosti pfislusného odborného
pracovnika.

I11.  Vstup do depozitaia

(1) Kli¢e od depozitare(l) ma trvale a prokazateln¢ pridélen pouze piislusny kurator podsbirky,
vyjimeéné dalsi pracovnici, ktefi maji v daném depozitafi ulozeny sbirkové predméty. Pouze v jeho
(jejich) pritomnosti mohou do depozitaie vstupovat v piipadé nutnosti i dals§i zaméstnanci muzea.
V nezbytném piipadé mohou do depozitafe vstoupit i dal$i osoby vcetné cizich, avsak pouze
za doprovodu kuratora podsbirky nebo jiné povéfené osoby (v pfipadech nouze — viz nize).

(2) Kopie kli¢t od jednotlivych depozitari jsou ulozeny V kanceléii vedouciho pracovisté na miste
zabezpeceném proti neopravnénému pouziti kli¢l nepovolanymi osobami.

(3) Pro kazdy depozitaf je vedena tzv. depozitarni kniha, za jejiz vedeni odpovida kurator podsbirky,
ktery v ni provadi veskeré zapisy. Do depozitarni knihy se pribézné zapisuji zapisy o: vstupu cizich
osob do depozitari, pohybu sbirek, kontrolach provadénych v depozitdii a o zjisténych zavadach
z v ulozeni a zabezpeceni sbirek apod. Depozitarni kniha musi byt trvale umisténa na ur¢eném misté
uvniti kazdého depozitare.

(4) Za ulozeni sbirek v depozitafich a dodrzovani pfislusnych depozitarnich rezimt odpovida
pracovnik povéfeny jejich spradvou. Pfistup do depozitnich prostor je povolen pouze spravci
depozitate. Jinym osobam jen v jeho doprovodu.

(5) Ochranu sbirek tvofi i pravidelna kontrola budov, urfenych k depozitnim ucelim, revize
elektroinstalace a rozvodl vody. Bézné revize ¢i nutné opravy jsou provadény opét jen za pritomnosti
spravce depozitare, je o nich provadén zdznam v Depozitarni knize. Ochranna zatizeni (mfize, signalni
zafizeni atd.) zajiStuje od instalaci az po pravidelné revize téchto zafizeni, vedouci oddéleni ostrahy
MZM. Do ochrannych zatizeni se pocitaji také pristroje, které zabranuji negativnim klimatickym
vliviim na sbirky. Tyto zajistuje spravce depozitare.

(6) Depozitafe sbirek musi byt zabezpeceny proti pozaru v ramei platnych ptedpisti o pozarni ochrang.
Vybaveni je zajistovano v soucinnosti s pozarnim technikem MZM, ktery zajiStuje revize pozarni
techniky.

(7) Samostatné je feSen rezim zajiSténi depozitaii oddélenim ostrahy MZM, véetné pracovist
S nepietrzitym provozem a se stalou obsluhou EPS a EZS. V tomto rezimu je i napojeni na policii CR
a hasi¢sky zachranny sbor.

(8) Pronajmy prostor v objektech, ve kterych se nachazeji sbirky, povoluje jediné generalni feditel
MZM nebo jim povétena osoba, S prihlédnutim k zajisténi bezpecnosti a ochrany sbirkového fondu.

IV.  Vstup cizich osob do depozitaita v dobé nepritomnosti kuratora podsbirky

(1) Pii nepfitomnosti povéfeného pracovnika muze prislusného kuratora (spravce depozitaie) nahradit
jen jeho pfimy nadfizeny. Ani pracovnikiim zajistujicim kontrolu nebo opravu zabezpeCovacich
zafizeni, neni povolen volny pfistup do depozitnich prostor MZM bez spravce depozitate ¢i jiného
povéteného pracovnika.

(2) Vstup cizich osob do depozitaie v pracovni dobé v dobé nepiitomnosti kuratora podsbirky je
mozny pouze v neodkladnych ptipadech. Povolit vstup do depozitidie v téchto pifipadech mize
generalni feditel MZM, feditelé odbornych muzei, vedouci oddéleni nebo jina k tomu povétrena osoba,
a to napt. opravaiim, femeslniklim odstrafiujicim havarijni situaci, revizorim elektrického vedeni ¢i
EZS a EPS, pracovnikim Policie CR & Ministerstva kultury, vzdy v doprovodu vedouciho
ptislusného oddéleni, ptip. jiného povéfeného pracovnika MZM. V téchto piipadech se ke vstupu do
depozitate pouzije duplicitni kli¢, ktery je uloZen (a zapecetén) na stanoveném misté.

O vstupu do depozitafe je nutno: vzdy provést do pfislusné depozitarni knihy zépis o vstupu, S
uvedenim data a doby pobytu v depozitati, davoda vstupu, jmen ostatnich zaéastnénych osob, dalsich
podstatnych skute¢nosti a podpisu doprovazejici povéfené osoby; zajistit zpétné ulozeni vypajéenych
klict; o vstupu informovat neprodlené spravce depozitate.

(3) Vstup do depozitartt v mimopracovni dob¢ (v ptipadech krajni nouze: napf. pfi signalizovaném
poplachu, havariich rozvodnych siti apod.) maze byt umoznén o0sobam zji§t'ujicim stav (napf.
jmenované osoby Policie CR, pracovnici havarijnich sluzeb, hasi¢i) vzdy za doprovodu povéfeného
pracovnika MZM, ktery k otevieni depozitate pouzije duplikat kli¢e od pfislusného depozitate ulozeny



na stanoveném misté a provede zdznam o vstupu do depozitarni knihy. Zaznam obsahuje zejména
datum, dobu a dtivod vstupu, jméno pracovnika, ktery do depozitate vstoupil, pfipadné zjisténé
skute¢nosti. Po uzamknuti depozitaie vrati klice na misto, odkud jej vyzvedl, a neprodlené pii nejblizsi
mozné piilezitosti zajisti opétné jeho ulozeni a zapeceténi.

V. Kontroly stavu depozitari a sbirkovych piredméta v nich uloZenych
Kontroly stavu depozitait a sbirkovych pfedmétti v nich ulozenych provadéji:

(1) Pribézné kuratoii podsbirek, ktefi jsou spravci depozitafi, pfiCemz o zjisténych zévadach
provedou zapis do depozitarni knihy a ihned je oznami ptislusnému vedoucimu.
(2) Inventariza¢ni komise pii periodickych, celkovych i mimofadnych inventarizacich.

VI.  Sledovani stavu prostiredi v depozitarich

Ve v8ech depozitafich jsou rozmistény teploméry a vlhkoméry, ke sledovani stavu teploty a vihkosti.
Kuratofi, pfipadné jini povéteni pracovnici prubézné sleduji udaje namétené v depozitatich, zapisuji je
a vyhodnocuji je jedenkrat tydné. V ptipadé zjisténi nevhodného stavu ihned informuji vedouciho
odd¢leni, ktery je povinen zajistit napravu dle platné metodiky.



