Zasady realizace vystavnich akei v MZM

Priloha k Jednacimu fadu Edi¢ni a vystavni rady MZM

Formy vystav

L

Vystavy vlastni
a) v prostorach MZM
b) mimo prostory MZM

2. Vystavy pfevzaté od jinych tuzemskych organizaci
3. Vystavy vlastni pofadané v zahranici
4. Vystavy zaptijéené ze zahrani¢i

Piipravna faze vystav

Tvorba muzejnich vystav ma tvirdi charakter a na pocatku piipravné féze predloZi autor
(autofi) vystavy Edi¢ni a vystavni radé (dale EVR):

i.

Navrhovy list vystavy pro vystavni plan MZM

Obsahuje program realizace vystavy. Vymezuje jeji téma, strukturu a koncepci. Namét
umoziiuje odborné posoudit obsah a formu prezentovaného tématu. Je podkladem pro
rozhodovéni o zafazeni akce do vystavniho planu MZM a jejim posuzovani ve vztahu
k prostorovym, provoznim a technickym podminkém a finanénim nakladém. VZdy je nutné
pouzit schvéleny formulaf. Predklada se na vyzvu EVR vidy do terminu, stanoveném
v Jednacim fadu EVR (do 31. &ervence daného roku pro vystavy planované pro nastéavajici
kalendaini rok) vedoucimu Vystavniho oddé&leni.

Libreto vystavy

Zahrnuje pfesnou obsahovou strukturu vystavy s odpovidajicim soupisem hlavnich
exponattl, jejich rozmisténim a vykladovymi texty. Libreto predklada autor ke schvaleni
fediteli prislusného odborného muzea a ten jej predklada predsedovi EVR ke schvaleni
a piipadnému rozeslani zbyvajicim ¢lenim EVR. Autor libreto predklada nejpozdéji
6 mésici pfed otevienim vystavy, u ndrodn&jSich vystavnich projektd 8 mésicti pred
otevienim vystavy. Libreto vychazi zpravidla z prezentovaného tématu, definuje odborny
ramec a o¢ekéavany piinos pro odbornou i laickou vefejnost. Libreto bude muzeologicky
pojatou teoretickou interpretaci prezentovaného tématu na Grovni odpovidajici
kritérifm védecké prace. Libreto je zpravidla autorskym dilem zaméstnance, a proto se
k nému vézi jednak osobnostni prava autora, jednak majetkova prava zaméstnavatele.
Majetkova préva k dilu zaméstnance vykondva svym jménem a na svij udet
zaméstnavatel, a to tehdy, kdyZ autor dilo vytvofil v rdmci plnéni svych povinnosti
vyplyvajicich z pracovnépravniho vztahu k zaméstnavateli, pokud oviem neni mezi
zamestnavatelem a zaméstnancem sjednano jinak (viz zakon & 121/2000 Sb. o pravu
autorském, § 58).

Scénar

Scénaf obsahuje hlavni hesla, vykladové (dil&i) texty a popisky k exponatim. Scénaf
obsahuje seznam exponatli a poZadovanych dopliki, piedevsim vsak prostorové
a Casov€ narotné prvky (veetné zvlastnich poZzadavki na jejich instalaci), navrh
konkrétnich vystavnich mobilidfovych prvki véetnd zamyslené koncepce muzejni
prezentace a povSechného scénovani exponati. Ze scénafe je patrnd struktura vystavy,
jeji €lenéni na oddily a tematické Gseky. Obsahuje i soupis audiovizualnich prvki vystavy,
navrh interaktivit, on-line prvkd, navrh mobilniho priivodce aj. Pokud jsou u vystavy
pozadované preklady, je nutné uvést tuto skuteénost do scénafe. Je-li scénaf autorskym dilem




zaméstnance, vazi se na n€j jednak osobnosti prava autora, jednak majetkovd prava
zamé&stnavatele a plati totéZ, co u autora libreta.

Organizace vystav

L

Autor vystavy

Je zpravidla pracovnik piisluSného sbirkotvorného, popf. jiného odd&leni MZM, které

pfipravuje vystavy. Nemda-li MZM odbornika na danou tématiku vystavy, autorem

vystavy muze byt externi specialista, s nimZ pravnik MZM sjedna pfislusnou smlouvu.

autor a spoluautofi vystavy.

Povinnosti autora vystavy:

- odpovida za priibéh pripravné faze vystavy a za jeji realizaci po odborné strance

- zpracovava nameét vystavy, je-li pozadovano, tak i libreto, déle scénaF a ve
spoluprdci s vedoucim Vystavniho oddéleni piedbéinou ekonomickou kalkulaci
pripravované vystavy a technické pozadavky

- EVR predkladd navrh na zafazeni vystavy do vystavniho planu véetné namétu
a ekonomické predkalkulace

- pripravuje podklady pro Oddéleni komunikace a marketingu, které zajistuje grafické
zpracovani a realizaci propagace vystavy

- nejpozdeji pét mésicti pred zahdjenim vystavy odevzdd scénaF vedoucimu
Vystavniho odd€leni, ktery ho po prostudovani postoupi ke zpracovani urdenému
vytvarnikovi

- u naro¢nych vystavnich projektii odevzdad scéndf vedoucimu Vystavniho oddéleni
nejpozdéji pét mésici pred zahdjenim vystavy, narodnost vystavniho projektu uréi EVR

-V této fazi piipravy vystavy bude scénaf posouzen nasledujicimi zaméstnanci MZM
(generélni feditel, ndméstci, p. JareSova a feditel prisluiného muzea), kteif rozhodnou,
zda scéndf bude vyZzadovat externi posouzeni

- pokud ma autor moZnost zajistit podporu sponzorii na realizaci vystavy, voli
postup ve shod® s vnitini metodikou MZM, své kroky pribézng konzultuje
s naméstkem pro vnéjsi zleZitosti a ekonomicko-provoznim naméstkem

- mimo MZM a v zahrani¢i sjedndva podminky smluv pouze na zakladé pisemného
povéfeni generalniho feditele MZM

- spole¢né s Ekonomickym oddélenim fe$i pojisténi vystavy

- zajistuje podklady pro katalog anebo doprovodnou publikaci vystavy, kterou po
schvéleni pfipravi k vydani Edi¢ni odd&leni

- spolupracuje s Détskym muzeem na piipravé edukaénich aktivit

2. Garant vystavy

Tato funkce je ustavena, realizuje-li vystavu autorsky tym, nebo je autorem vystavy
externi pracovnik, nebo kdyz to vyZaduji jiné okolnosti. Garantem vystavy je odborny
pracovnik piislusného sbirkotvorného, popf. jiného odbormého oddéleni MZM. Mize
vsak jim byt i externi specialista. Do funkce jej navrhuje feditel odborného muzea a jmenuje
generdlni feditel. Je mu sv&fena odpovédnost za realizadni stranku vystavy.
U prevzatych vystav navic kontroluje a podepisuje predavaci protokol a zodpovida za
zapljCené expondty. Je zmocnénou osobou k jedndni s jinymi pravnickymi osobami
i ostatnimi oddélenimi MZM v otazkdch organizacniho zajisténi vystavy. Podminky
smluv, které jsou oporou pro realizaci vystav v zahrani¢i, sjednava pouze na zakladd
pisemného souhlasu generalniho feditele MZM.

Spole¢né s Ekonomickym oddélenim a ¢leny autorského tymu fesi pojisténi vystavy.




3. Organiza¢ni garant vystavy
V piipadé vlastnich vystav MZM je jim z titulu své funkce vedouci Vystavniho
oddéleni. Organizatnim garantem miZe byt i pracovnik jiného oddélent.
Organizatniho  garanta vystavy jmenuje na navth EVR generdlni feditel
MZM.

Povinnost organiza¢niho garanta:

- zodpovidéd za organizatni stranku realizace vystavy, spolupracuje s piislusnymi
sbirkotvornymi, popf. jinymi odbornymi oddélenimi

- sleduje, eviduje a dodrzuje schvéleny rozpodet vystavy, je zmocnénou osobou
k jednani s jinymi pravnickymi osobami i ostatnimi odd&lenimi MZM v otazkéach
zaji$téni a realizace vystavy

- na zikladé scénafe zajiStuje technické zazemi pro realizaci vystavy v ramci
schvéleného rozpoctu a vybaveni Vystavniho oddéleni

- pfipravuje navrhy smluv pro externi spolupracovniky na realizaci vystavy, pro
externi autory architektonického feSeni vystavy a objednavd po dohodé
s naméstkem pro vnéjsi zaleZitosti jejich sluzby

- zajiftuje realizaci vystavy mimo prostory MZM, je-li to podminkou smlouvy
s partnerskym subjektem

- spolupracuje s technickymi pracovniky (elektrikéfi, pracovniky tidrzby, apod.)

- s oddelenim ostrahy jednd o zajidténi ochrany sbirkovych piedméti po dobu
instalace vystavy

- pii instalaci vystavy dodrzuje standardy a uplatfiovani metodiky MK CR ve véci
stabilniho  prostfedi, tedy ochrany prezentovanych sbirkovych predméti
(zvlh¢ovace, folie na oknech, sledovani teploty, apod.)
garantuje, aby vystava byla realizovana v souladu s PBR

U zahrani¢nich vystav jmenuje orgamzacm’ho garanta generdlni feditel MZM. Celni

odbaveni téchto vystav zajidtuje ve spolupraci s odbornym garantem referent

Ekonomického oddéleni. Pokud nejsou celni odbaveni, pojisténi a doprava sjednény

souhrmnné, pak odborny garant vy¥izuje i pojisténi a dopravu.

Ekonomické zajisténi vystav

- Rozpoet vystavy se tvofi na zdkladé planu  schvaleného EVR
a skutetné vySe rozpottu MZM schvéleného pro piisluiny rok v néavaznosti na
prostiedky schvalené Ministerstvem kultury CR

- za Cerpani Céstky vyclenéné z rozpoctu na realizaci vystavy je odpovédny vedouci
Vystavniho oddéleni

- za Cerpani Castky vyClenéné z rozpottu na propagaci a marketing vystavy je
odpovédny vedouci Oddéleni komunikace a marketingu

- zustatek finan¢nich prostfedk@i z planovaného rozpoétu MZM je rezervou
Vystavniho oddeleni, resp. Oddéleni komunikace a marketingu, pro dalsi vystavy
v piislusném roce

- dary jsou Cerpiny v souladu s jejich urCenim a prednostng pied finanénim
rozpoctem MZM, jejich Cerpani koordinuje a eviduje vedouci Oddéleni
komunikace a marketing, nebo jejich Cerpani mize koordinovat na zakladé dohody
odd¢lenti, které dar ziskalo

- spolecné se ¢leny autorského tymu Fesi pojisténi vystavy

- finan¢ni rozpoCet obsahuje naklady na instalaci vystavy véetn& vystavaiskych
prvki, dopravu, propagaci, deinstalaci vystavy a vie, co s realizaci vystavy souvisi




Smluvni zaji$téni vystav

Realizaci vystav predchazi uzavieni smlouvy mezi MZM a partnerem v terminu
nejpozd€ji dva mésice pied zahijenim vystavy, smlouvy piipravuje pravnik MZM na
zaklad¢ podkladii odborného nebo organiza¢niho garanta vystavy

autorské smlouvy pfipravuje na zakladé podkladd autora vystavy nebo odborného
garanta pravnik MZM, dohody o provedeni préce a dohody o &innosti jsou uzavirany v
rozsahu platného limitu podle pokynii oddéleni PaM

darovaci smlouvu pfipravuje s pravnikem MZM autor nebo garant, ktery dar
ziskal, resp. Oddeleni komunikace a marketingu, smlouvu podepisuje generalni
feditel MZM

nedilnou soucasti smlouvy k uspofddani vystavy mezi MZM a partnerem je namét
a pfedbé&zna kalkulace vystavy

smlouvy se pofizuji ve Etyfech vyhotovenich, a to pro partnersky subjekt, pravnika
MZM, vedouciho oddéleni realizace vystavy, odborného garanta

Marketingové zajisténi vvstavy

Za marketingové zajisténi vystavy zodpovida Oddéleni komunikace a marketingu

ve spoluprdci s autorem vystavy, resp. garantem vystavy piipravuje vizual tiskd
k vystavé a dals{ propagatni materialy, které vychazeji z grafického manualu
MZM

zajistuje externi propagaci (textilni transparenty, velkoplodné poutace, letaky)

zajist'uje tiskové konference

zajiSt'uje on-line komunikaci a komunikaci na socilnich sitich

zajistuje doprovodné kulturni programy (promo)

oslovuje média, domlouvé zadavani reklamy, vyfizuje medidlni partnerstvi, pfipravuje
vernisaz  vystavy, po dohodé s garantem vystavy zajistuje kulturni
program verniséZe do finanéniho limitu, schvaleného pro tyto akce

zajistuje navrhy plakatd, pozvanek a skladacek, které tiskne Ediéni oddéleni v souladu
se schvdlenym finan¢nim planem Edi¢ni oddéleni

piipravuje monitoring a archivuje veskerou dokumentaci o vystavé

oslovuje pifpadné sponzory, ve spolupraci s pravnikem pripravuje smlouvy
k podpisu generalnimu fediteli MZM

Pravidla pro zadavani praci externim pracovnikiim pfi realizaci vystay

Architektonické a vytvarné feSeni mimoradné narodnych a rozsahlych vystav lze zadat
externé pouze architektovi, piisluSnou pisemnou Zadost piedloZi autor
vystavy (garant) generalnimu fediteli MZM

realizaci vystav (stavba, aranzmd) zadéva vedouci Vystavniho oddéleni externimu
vystavafi nebo aranzérovi po dohodé s naméstkem pro ekonomiku a naméstkem pro
vnéjsi zéleZitosti (pisemny souhlas na VI, V2)

dohodu o spolupréci externiho architekta (vytvarnika) zajistuje Smlouva o dilo,
jejiz névrh pfipravi vedouci Vystavniho oddéleni s pravnikem MZM, smlouva se
stanovenymi podminkami musi byt vyhotovena pied zapocetim pozadovaného dila, &tyfi
mésice pred zahdjenim vystavy je pfedéna spolu se scénafem externimu architektovi
externi architekt (vytvamnik) zpracuje architektonické (vytvarné) feSeni na zdkladé
scénafe, ktery mu garant (scéndrista) predlozi ¢tyfi mésice pred zahajenim vystavy
architektonicky (vytvarny) navrh je externim architektem (vytvarnikem) piedlozen EVR
k posouzeni a odsouhlaseni, posléze predan vedoucimu Vystavniho oddélen k realizaci:
original ndvrhu se archivuje, kopie slouzi Vystavnimu oddé&leni k realizaci vystavy




- architektonicky (vytvarny) névrth vystavy obsahuje piidorysné a barevné feseni
vystavy, eventudlné rozkres detailu, nedilnou soucasti navrhu je technicky vykres
s popisem pouzitych materidlu

- Edicni a vystavni radé piislusi pravo vyjadiit se k vytvarnym névrhim vystav a
doprovodnych tiski

Zavéretna ustanoveni

Vsechny slozky, které se podileji na vystavni &innosti MZM, jsou povinny fidit se platnymi
pravnimi piedpisy, zdvaznymi pokyny a metodikou Ministerstva kultury CR, dale vnitinimi
pfedpisy MZM a disledné dbat na dodrzeni schvaleného finanéniho ramce vystavy.
O vyjimkach z kteréhokoliv ustanoveni téchto Zasad rozhoduje v odtivodnénych pripadech
generalni feditel MZM.

Roéni vystavni plan je zdvaznym fidicim dokumentem pro realizaci vystav MZM v daném
kalendafnim roce. Obsahuje harmonogram pfipravy a konéni vystav v jednotlivych objektech
MZM i mimo né, zévazné finan¢ni ramce vystava stanovuje autory, piipadné garanty vystav.
Aktualizace ro¢ntho vystavniho plénu zpracovava vedouci Vystavntho odd&leni MZM,
posuzuje a doporucuje EVR a schvaluje generalni feditel MZM.

Pokud nebudou splnéna vySe uvedend kritéria pro zajidteni vystavy, poda predseda
EVR generalnimu fediteli MZM névrh na vyfazeni vystavy z vystavniho planu.

Vydanim "Zasad realizace vystavnich akci v MZM" se rudi platost "Zasad realizace
vystavnich akci v MZM" z 1. Cervence 2014.

V Bmé dne 1. 4. 2021 ~\

-

Mgr. Jift Mitacek, Ph.D.

generalni feditel Moravského zemského muzea




